
 

1 

 

BizChannel@CIMB 

การทาํรายการโอนเงินเดือน (Payroll) 
 

  ขั�นตอนการเตรียมข้อมูล 
      แบบที� � เตรียมไฟลข์อ้มูลเป็น Excel Macro ในรูปแบบที�ธนาคารจดัเตรียมให ้(เริ�มที�ขอ้ �) 
      แบบที� , เตรียมไฟลข์อ้มูลเป็น Text File ตามรูปแบบที�ธนาคารกาํหนดให ้(ขา้มไปขอ้ 8) 
 
1. การเปิดไฟล ์excel macro จะใหใ้ส่ password สาํหรับเขา้ใชง้านไฟล ์
 

 
 
 
2. เมื�อเขา้สู่พืCนที�การกรอกขอ้มูลใหส้ังเกตที� sheet ดา้นล่าง จะมีทัCงหมด E แถบ ดงันีC  
 

 
 
 2.1 Payroll – Key in (แถบสีเขียว)   หมายถึง การเตรียมขอ้มูลแบบ Key in ทีละ � รายการ 
       สามารถบนัทึกขอ้มูลเก็บไวใ้ชใ้นครัC งต่อๆ ไปได ้
 2.2 Payroll – Predefined (แถบสีเหลือง)  หมายถึง  การเลือกรายการโอนเงินจากรายการที�บนัทึก 

      เก็บไวใ้นไฟล ์(แถบสีนํCาเงิน) โดยกดเลือกไดที้ละ � รายการ 
2.3 Predefined Payroll (แถบสีนํCาเงิน)  คือ  แถบที�สามารถบนัทึกรายการผูรั้บโอนเงินเก็บไว ้
2.4 Payroll – Text Import (แถบสีแดง)  หมายถึง  สามารถเลือก Text file จากการโปรแกรม ของ

บริษทั เพื�อสร้างรายการโอนเงิน 
2.5 Payroll – Excel Import (แถบสีชมพู)  หมายถึง  สามารถเลือก Excel file จากการโปรแกรม ของ 

บริษทั เพื�อสร้างรายการโอนเงิน 
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3. ใหก้ดเลือกที� sheet Payroll – Keyin เพื�อเตรียมขอ้มูล 
 
4. ใหก้ดเลือกหมายเลขบญัชีบริษทั สาํหรับตดัเงินที� Debit A/C 
     และกดเลือกวนัที�มีผลโอนเงินที� Value Date 
 

 
 
 
5. กรอกรายละเอียดผูรั้บโอนเงิน ดงันีC  
 
 
 
 
 
 
 5.1 Seq   คือ  ลาํดบัที� 
 5.2 Beneficiary Name คือ  ชื�อบญัชีผูรั้บเงิน 
 5.3 Account No.  คือ  หมายเลขบญัชีผูรั้บเงิน 
 5.4 Amount  คือ  ยอดเงินโอน 
 5.5 Ref No.  คือ  ขอ้มูล / รหสัอา้งอิง 
 5.6 Charge to  คือ  ผูรั้บภาระค่าธรรมเนียม (OUR = บริษทั, BEN = ผูรั้บเงิน) 
 5.7 Mobile  คือ  จดัส่งขอ้ความแจง้เตือนการโอนเงินทางมือถือ (มีค่าธรรมเนียม) 
 5.8 Email  คือ  จดัส่งขอ้ความแจง้เตือนการโอนเงินทางอีเมล (ไม่มีค่าธรรมเนียม) 
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6. เมื�อกรอกขอ้มูลผูรั้บโอนเงินเสร็จ ใหก้ดปุ่ม Verify & Export 
 
 
 
 
 
 
 
7. จะไดไ้ฟล ์E ไฟล ์ประกอบดว้ย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 7.1 ไฟล ์Text   คือ  ไฟลส์าํหรับ upload เขา้ระบบ BizChannel 
 7.2 ไฟล ์PDF – PAYReport คือ  ไฟล ์report แบบ detail 
 7.3 ไฟล ์PDF – RPTSummary คือ  ไฟล ์report แบบ summary 
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  ขั�นตอนการ upload ไฟล์เข้าสู่ระบบ BizChannel@CIMB 
 
8. เขา้สู่ระบบ BizChannel@CIMB ผา่นเวบ็ไซต ์https://www.bizchannel.cimbthai.com 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
9. คลิกเลือกเมนู File Upload และคลิกเลือกเมนูยอ่ย Bulk Payment Upload 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


